
Қазақстан Республикасының ІІМ 

Шырақбек Қабылбаев атындағы,  

Қостанай Академиясының 

2023 жылғы __________ № ______АБ 

бұйрығымен бекітілген  

Академиялық саясатының 

1-бөліміне 8-қосымша  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ҚР ІІМ Шырақбек Қабылбаев атындағы Қостанай академиясы  

профессорлық-оқытушылар құрамы мен оқытушы-әдіскерлердің әртүрлі 

жұмыс түрлерінің еңбек сыйымдылығы нормалары 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Қостанай, 2023 

ҚР ІІМ Қостанай академиясының Шырақбек Қабылбаев атындағы 

профессорлық-оқытушылар құрамы мен әдіскер-оқытушыларының әртүрлі 

жұмыс түрлерінің еңбек сыйымдылығы нормалары 

 

Құрастырушылар: Қазақстан Республикасы ІІМ Шырақбек Қабылбаев 

атындағы Қостанай академиясының оқу-әдістемелік орталығы. 

 

Нормалар «Жоғары және жоғары оқу орнынан кейінгі білім берудің 

мемлекеттік жалпыға міндетті стандарттарын бекіту туралы» негізінде жасалды-

Қазақстан Республикасы Ғылым және жоғары білім министрінің 2022 жылғы 20 

шілдедегі № 2 бұйрығы. Қазақстан Республикасы Ішкі істер министрінің 2016 

жылғы 22 қаңтардағы№ 52 бұйрығымен бекітілген" Қазақстан Республикасы Ішкі 

Істер Министрлігінің әскери, арнаулы оқу орындарында оқу процесін, оқу-

әдістемелік және ғылыми-әдістемелік қызметті ұйымдастыру және жүзеге асыру 

қағидалары","Қазақстан Республикасы Ішкі істер органдары жүйесінде ғылыми-

зерттеу қызметін ұйымдастыру жөніндегі нұсқаулықтар" Қазақстан Республикасы 

Білім және ғылым министрінің 2018 жылғы 12 қазандағы№ 563 бұйрығымен 

бекітілген Қазақстан Республикасы Ішкі істер министрінің 2014 жылғы 13 

қазандағы № 455 бұйрығымен бекітілген «Кредиттік оқыту технологиясы 

бойынша оқу процесін ұйымдастыру қағидалары», Қазақстан Республикасы Ішкі 

істер министрінің 2017 жылғы 29 наурыздағы № 222 бұйрығымен бекітілген «Ішкі 

істер органдары, қылмыстық-атқару жүйесі қызметкерлері мен қызметкерлерінің 

және Қазақстан Республикасы Ұлттық ұланы әскери қызметшілерінің жүктемесі 

мен штат санының нормативтері». 

Осы нормалар Қазақстан Республикасы ІІМ Шырақбек Қабылбаев 

атындағы Қостанай академиясының (бұдан әрі-Академия) профессор – 

оқытушылар құрамының лауазымдарын алмастыратын қызметкерлер үшін 

лауазымдық нұсқаулықтарда көзделген жұмыстардың барлық түрлерін 

орындауды қамтитын жұмыс уақытының жеке көлемін жоспарлауды және есепке 

алуды регламенттейді. Бұл нормалар Академияның ғылыми бөлімшелері 

қызметкерлерінің еңбек шығындарын жоспарлау мен есепке алуға қолданылуы 

мүмкін. 

 

ҚР ІІМ Шырақбек Қабылбаев атындағы Қостанай академиясының оқу-

әдістемелік кеңесінің отырысында талқыланды және мақұлданды. №___ Хаттама 

«___»___________2023ж. 

ҚР ІІМ Шырақбек Қабылбаев атындағы Қостанай академиясының Ғылыми 

Кеңесінің шешімімен бекітілген. №___Хаттама «___»_______2023ж. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Қазақстан Республикасы ІІМ Шырақбек Қабылбаев атындағы 

Қостанай академиясының профессор-оқытушылар құрамы мен оқытушы-

әдіскерлерінің міндетті түрде орындауына жататын оқу, оқу-әдістемелік, 

ғылыми-зерттеу және тәрбие жұмысының көлемі 

 

Лауазымы Жұмыс 

уақыты

ның 

жалпы 

көлемі 

 

Оның ішінде, жұмыс түрлері бойынша 

Оқу жұмысы 

(кем емес) 

Оқу-

әдістемелік 

жұмыс 

Ғылым

и-

әдістем

елік 

жұмыс 

Тәрбие 

жұмысы 

Біліктіл

ікті 

арттыру 

және 

практик

амен 

байлан

ыс 

Факультет, 

орталық 

бастығы 

1840 

сағат 

900 

(оның ішінде 100сағ – 

басшылық) 

400саға

т 

200 

сағат 

340 

сағат 

Кафедра 

бастығы 

 

1840 

сағат 

 600 сағат 

(50 сағ  – 

басшылық) 

400 сағат 400 

сағат 

100 

сағат 

340 

сағат 

Кафедра 

бастығының 

орынбасары 

1840 

сағат 

600 сағат 400 сағат 400 

сағат 

100 

сағат 

340 

сағат 

Профессор 1840 

сағат 

600 сағат 400 сағат 450 

сағат 

50 сағат 340 

сағат 

Доцент 1840 

сағат 

600 сағат 400 сағат 450 

сағат 

50 сағат 340 

сағат 

Аға оқытушы-

әдіскер 

 

1840 

сағат 

1150 сағат 200 

сағат 

150 

сағат 

340 

сағат 

Аға оқытушы 

 

1840 

сағат 

600 сағат 400 сағат 350 

сағат 

150 

сағат 

340 

сағат 

Оқытушы-

әдіскер 

 

1840 

сағат 

1150 сағат 200 

сағат 

150 

сағат 

340 

сағат 

Оқытушы 

 

1840 

сағат 

600 сағат 400 сағат 300 

сағат 

200 

сағат 

340 

сағат 
Ескерту:  
1. Бұл нормалар кафедраның шешімі бойынша жұмыс уақытының жалпы көлемін сақтай отырып, 20% - ға 

өзгертілуі мүмкін. 

2. «Біліктілікті арттыру» бөліміне: арнайы, атыс және қызметтік даярлық - 135 сағат, дене шынықтыру 

даярлығы - 150 сағат (ҚР ІІМ 06.06.2017 ж. № 95дсп Бұйрығы), мемлекеттік тілді оқыту - 144 сағат (ҚР ІІМ 

12.12.2013 ж. № 710 бұйрығы), нарядтарда қызмет атқару, бірлескен іс-шараларға қатысу (қоғамдық тәртіпті, оқу 

- жаттығуды және т.б. қорғау бойынша), ІІО аумақтық бөлімшелерімен-жылына 30 сағат (кесте бойынша). 

3. Барлық көрсетілген жұмыс түрлері және оларды орындау мерзімдері оқытушының жеке жұмыс 

жоспарында көрсетілуі керек. 

  

 



 

 

Қазақстан Республикасы ІІМ Шракбек Қабылбаев атындағы 

Қостанай академиясы кафедраларының профессор-оқытушылар 

құрамының орташа жылдық оқу жүктемесін 1 штаттық оқытушыға 

кемінде 600 сағат көлемінде жоспарлау керек. 

Кафедраның оқытушылар құрамының жылдық жұмыс уақытын көрсететін 

негізгі құжат оқу жоспарының, кафедраның жұмыс жоспарының, лауазымдық 

нұсқаулықтардың және Академияның басқа жоспарларының талаптарына сүйене 

отырып, оқу жылына жасалатын оқытушының жеке жұмыс жоспары болып 

табылады. Жеке жоспарда жұмыстың барлық түрлері, көлемі (сағатпен) және 

орындалу мерзімі көрсетілуі тиіс. 

Оқу жүктемесінің жалпы жылдық көлемінен кесте бойынша оқытушы 

өткізетін аудиториялық сағаттар келесідей жоспарланады: 

 

 Лауазымы Оқу жүктемесінің 

жалпы көлемі 

Аудиториялық 

сағат саны 

(кем емес) 

Кафедра бастығы 

 

600 100 

Кафедра бастығының орынбасары 600 150 

Профессор 600 150 

Доцент  600 200 

Ғылыми дәрежесі және/немесе 

ғылыми атағы, «Еңбек сіңірген 

жаттықтырушы» спорттық атағы 

бар, оның ішінде подполковниктен 

төмен емес әскери (арнаулы) атағы 

бар аға оқытушы 

600 200 

Аға оқытушы 600 250 

Оқытушы 

 

600 300 

Ескерту: 
Бұл нормалар оқу жүктемесінің жалпы көлемін сақтай отырып, 20% - ға өзгертілуі мүмкін.  

Кафедралар ай сайын есепті айдан кейінгі айдың 5-күніне дейін Академияның оқу-әдістемелік 

орталығына оқытушылар құрамының оқу жүктемесін орындағаны туралы ведомості ұсынады. 

Оқу семестрі мен жылы аяқталғаннан кейін кафедралар оқытушылар құрамының семестрлік және 

жылдық оқу жүктемесін орындағаны туралы есеп жасайды, ол академия бастығының оқу работе жөніндегі 

орынбасарына ұсынылады. 

Оқу-әдістемелік орталығы, ғылыми-зерттеу және редакциялық-баспа жұмысын ұйымдастыру бөлімі, 

идеологиялық және имидждік жұмыс бөлімі, Кадр саясаты бөлімі өз бағыттары бойынша жұмыстарды жоспарлау 

сапасы мен уақтылы орындалуын бақылауды жүзеге асырады, сондай-ақ кафедралардағы жұмыс нәтижелерін 

талдауды жүзеге асырады және оны жетілдіру бойынша нақты ұсыныстар мен ұсынымдар әзірлейді. 

Академияның профессор-оқытушылар құрамының еңбегіне ақы төлеу қолданыстағы заңнамамен 

айқындалады: «Қазақстан Республикасының мемлекеттік бюджеті және Ұлттық Банкі жүйесі (бюджеті) есебінен 

ұсталатын ішкі істер органдары жүйесі қызметкерлерінің еңбегіне ақы төлеудің бірыңғай жүйесін бекіту туралы" 

Қазақстан Республикасы Президентінің 2017 жылғы 17 қаңтардағы № 1284 жарлығымен және Қазақстан 

Республикасы Үкіметінің 2017 жылғы 16 қазандағы қаулысымен № 646 ҚБП» мемлекеттік бюджет есебінен 

ұсталатын барлық органдар қызметкерлеріне еңбекақы төлеудің бірыңғай жүйесін бекіту туралы". 

ПОҚ оқу жұмысы 10,4,16 - ға бөлінеді (10 сағат аудиториялық ДС,СС,ПС 4 сағат БАОӨЖ, 16 сағат 

БАӨЖ). 

 

 

 

 



 

 

8 қосымша 

Академияның профессорлық-оқытушылық құрамы мен оқытушы-

әдіскерлері орындайтын оқу, оқу-әдістемелік, ғылыми-зерттеу, біліктілікті 

арттыру және басқа да жұмыстардың түрлері бойынша уақыт нормалары: 

 

1. Оқу-әдістемелік жұмысы 
№ 

п/п 

Жұмыс түрлері Уақыт нормалары сағатпен Ескертпе 

1) Байланыс (аудиториялық) сағаты 

1. Дәріс оқу  1 академиялық сағат 

(кемінде 40 минут) 

бір ағынға 

2. Оқу жұмысының басқа түрлері 

(БАОӨЖ)үшін кесте бойынша 

немесе жеке бекітілген кесте 

бойынша семинар, практикалық 

аудиториялық сабақтар өткізу 

1 академиялық сағат 

(кемінде 40 минут) 

 

3. Шығу практикалық сабақтар 

өткізу 

1 академиялық сағат 

(кемінде 40 минут) 

Бірақ оқу тобына күніне 6 

сағаттан артық емес 

4. Оқытушының(БАОӨЖ) 

басшылығымен, оның ішінде 

қашықтан қол жеткізу режимінде 

білім алушылардың өзіндік 

жұмысы 

1 академиялық сағат 

(кемінде 40 минут) 

оқу тобына оның ішінде 

қашықтан қол жеткізу 

режимінде 

аудиториялық немесе 

аудиториядан тыс 

(БАОӨЖ)  қарамастан 

5. Мемлекеттік емтихан алдында 

шолу дәрістерін оқу 

әр пәнге 2 академиялық 

сағат бір ағынға 

бір ағынға 

6. Оқу бағдарламаларында 

көзделген кафедралық 

(кафедрааралық) оқу-

жаттығуларды, әскери-далалық 

шығуларды, іскерлік ойындарды 

өткізу 

оқу тобына (кіші топқа)1 

сағат 

оқу жоспарларында 

(бағдарламаларында)оқу-

жаттығуларға қатысатын 

әрбір оқытушыға күніне 8 

сағаттан артық емес 

7. Белсенді нысандар мен әдістерді 

(іскерлік ойындар, дөңгелек 

үстелдер, компьютерлік 

технологияларды пайдалана 

отырып және т. б.) пайдалана 

отырып оқу сабақтарын өткізу 

Іс-шараны өткізуге 

қатысқан әрбір оқытушыға 

1 академиялық сағат 

оқытушылар санын 

кафедра бастығы 

анықтайды, бірақ 3-тен 

аспайды 

8. Спорт түрлері бойынша 

секцияларда (спорттық жетілдіру 

топтары – СЖТ)практикалық 

сабақтар өткізу 

топ жетекшісі үшін 

аптасына 6 сағат 

бекітілген кесте бойынша 

Тұрақты құрамы бар сабақтар 

(сабақтарды өткізудің жалпы академиялық жоспарлары болған кезде жоспарланады) 

9. Тұрақты құраммен сабақтар 

өткізу: 

 1 оқытушыға жылына 

50 сағаттан артық емес 

дене шынықтыру бойынша 1 топқа жылына 150 сағат 

атыс дайындығы бойынша 1 оқытушыға жылына 90 сағат 

арнайы дайындық бойынша 1 оқытушыға жылына 45 сағат 

мемлекеттік және шет тілдерін 

оқыту бойынша 

 

 

 

1 топқа жылына 144 сағат 



 

 

№ 

п/п 

Жұмыс түрлері Уақыт нормалары сағатпен Ескертпе 

2) Оқу жұмысының басқа түрлері (аудиториядан тыс сағаттар) 

Кеңес беру 

10. Оқу пәндері бойынша, оның 

ішінде қашықтан қол жеткізу 

режимінде ағымдағы 

консультациялар өткізу 

оқу тобына әр пән бойынша 

аудиториялық сабақтар 

көлемінен: 

10% - ға дейін-күндізгі оқу 

нысаны 

15% - ға дейін-қашықтан қол 

жеткізу режимінде 

оқытылатын оқу пәндері 

бойынша 

30% дейін - магистратура 

және докторантура бойынша 

ОӘК шешімі бойынша 

ағымдағы консультация 

көлемін 20% - ға дейін 

ұлғайтуға жол беріледі 

11. Емтихан кеңес өткізу Ағымдағы емтиханға дейін-бір 

топқа 1 сағат; 

 

Кешенді мемлекеттік емтихан 

алдында-әр пәнге кіші топқа 2 

сағат  

қашықтан қол жеткізу 

режимінде оқытылатын 

пәндер үшін 

жоспарланбайды 

Бақылау іс-шаралары 

12. Оқытудың барлық нысандары 

бойынша оқу жоспарында 

көзделген емтихандарды 

қабылдау (семестрлік 

емтихандар) 

емтиханның ауызша нысаны 

кезінде (аралас нысандағы 

емтихандар үшін практикалық 

бөлімді қабылдау) - 1 білім 

алушыға 0,4 сағат; 

 

емтиханның ауызша нысаны 

кезінде-1 білім алушыға 0,5 

сағат; 

 

компьютерлік тестілеу 

кезінде-бір оқу тобына 1 сағат; 

 

емтиханның жазбаша нысаны 

кезінде-1 білім алушыға 0,5 

сағат. 

қашықтықтан оқыту 

нысаны бойынша 

оқытылатын пәндер 

үшін жоспарланбайды 

13. Оқытудың барлық нысандары 

бойынша, оның ішінде 

практикумдардың курстық 

жұмыстарын қорғауды, практика 

және тағылымдама бойынша 

есептерді қорғауды, 

магистранттардың, 

докторанттардың ғылыми-

зерттеу жұмыстарын қабылдау 

кезінде оқу жоспарында 

көзделген сараланған 

сынақтарды қабылдау 

1 білім алушыға 0,25 сағат комиссия құрамында 3 

адамнан аспайтын 

комиссияның әрбір 

мүшесіне 

жоспарланады;  

қашықтан қол жеткізу 

режимінде оқытылатын 

пәндер үшін 

жоспарланбайды 

14. Аралық бақылау Бір білім алушыға 0,25 сағат Барлық пәндер 

бойынша семестрге 2 

аралық бақылау 

 

 



 

 

№ 

п/п 

Жұмыс түрлері Уақыт нормалары сағатпен Ескертпе 

15. Оқу жоспарында көзделген 

сынақтарды қабылдау 

бір білім алушыға 0,35 сағат  

16. Мемлекеттік (кешенді) 

емтихандарды қабылдау 

Емтиханның ауызша нысаны 

кезінде-Мак (мек)әрбір 

мүшесіне бір білім алушыға 

0,5 сағат; 

 

тест нысаны кезінде-МАК 

(МЕК)әрбір мүшесіне 4 сағат 

МАК отырыстары 

комиссияның әрбір 

мүшесіне күніне 6 

сағаттан аспайды 

17. Дипломдық жұмыстарды қорғау 

бойынша МАК жұмысына 

қатысу 

МАК-тың әрбір мүшесіне кіші 

топқа 3 академиялық сағат 

Бекітілген бұйрық 

бойынша 

18. Дипломдық жұмыстарға ғылыми 

жетекшілік ету 

Бітіруші курстың 1 білім 

алушысына 24 академиялық 

сағат 

Бекітілген бұйрық 

бойынша 

19. Дипломдық жұмыстарға 

рецензия 

1 білім алушыға 3 

академиялық сағат 

Рецензия 

20. Магистрлік, докторлық 

диссертацияларды қорғау 

бойынша МАК жұмысына 

қатысу 

МАК-тың әрбір мүшесіне кіші 

топқа 6 сағат 

Бекітілген бұйрық 

бойынша 

21. Қабылдау емтихандары: Комиссия мүшелерінің саны білім беру мекемесі 

бастығының бұйрығымен айқындалады 

22. 

 

Түсу емтихандарын 

(сынақтарды)қабылдау 

комиссияның әрбір мүшесіне 

1 талапкерге 0,2 сағат 

дене шынықтыру 

бойынша; 

комиссияның әрбір 

мүшесіне күніне 8 

сағаттан артық емес 

комиссияның әрбір мүшесіне 

1 талапкерге 0,3 сағат 

магистратураға 

комиссияның әрбір мүшесіне 

келіп түскен 1 адамға 0,5 сағат 

докторантураға 

23. Емтихан нәтижелері бойынша 

апелляция өткізу 

апелляциялық комиссия 

мүшесіне әрбір білім алушыға 

немесе талапкерге 0,25 сағат 

комиссия құрамында 3 

адамнан артық емес 

Жазбаша жұмыстар 

24. Пәннің жұмыс оқу 

бағдарламасында көзделген 

бақылау жұмыстарын, жазбаша 

тапсырмаларды тексеру 

1 жұмысқа 0,2 сағат Оқытушының өзіндік 

жұмысы (БАӨЖ) 

25. Кафедрада, факультетте, ЖОО-

да курсанттардың ғылыми-

зерттеу жұмысына басшылық 

жасау 

жылына бір курсантқа 30 сағат Нәтижелер кафедрада 

талқыланады 

26. Магистранттың ғылыми-зерттеу 

жұмысына басшылық жасау 

(ғылыми жетекшілер 

(Консультанттар) үшін 

бітіру курсының бір 

магистрантына 34 сағат 

Магистрлік 

диссертациялар үшін 

27. PhD докторантының ғылыми-

зерттеу жұмысына басшылық 

жасау (ғылыми жетекшілер 

(Консультанттар)үшін) 

бітіру курсының бір 

докторантына 45 сағат  

Докторлық диссертация 

үшін 

28. Практикум тексеру 1 жұмыс үшін 1 сағат Оқу жоспарында 



 

болған жағдайда 

№ 

п/п 

Жұмыс түрлері Уақыт нормалары сағатпен Ескертпе 

29. Рецензиялық 1 жұмыс үшін 5 академиялық 

сағат 

Магистрлік 

диссертациялар үшін 

30. Рецензиялық 1 жұмыс үшін 9 академиялық 

сағат 

Докторлық диссертация 

үшін 

Тәжірибе 

31. 

 

Есептерді қабылдау тәжірибесіне 

басшылық ету 

1 топқа 30 академиялық сағат Оқу практикасы үшін 

1 топқа 6 академиялық сағат Өндірістік тәжірибе 

үшін 

1 топқа 45 академиялық сағат Педагогикалық 

практика үшін 

1 топқа 45 академиялық сағат Зерттеу тәжірибесі 

үшін 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2. Оқу-әдістемелік жұмыс 
№ 

п/п 

Жұмыс түрлері Уақыт нормалары сағатпен Растау нысаны 

(материалдар 

кафедра, ҮАК, ӘК 

отырысында қаралуы 

тиіс) 

1. Оқулықтарды, оқу құралдарын, 

дәрістерді, жаттығулар мен 

міндеттер жинақтарын, пәннің 

оқу-әдістемелік кешенін 

(ПОӘК), курстық және 

дипломдық жұмыстарды, 

магистрлік диссертацияларды, 

басқа да оқу-әдістемелік 

материалдарды әзірлеу, жазу, 

қайта өңдеу, басып шығаруға 

дайындау 

Оқулықтар-1 б. п. 200 сағат. 

Оқу құралдары-100 сағ.1б.п. 

Әдістемелік нұсқаулар, пәннің 

оқу-әдістемелік кешені 

(ПОӘК) – 1 б.п үшін 50 сағат. 

Дәрістер мен қор дәрістері – 1 

б. п. үшін 75 сағат. 

Жаттығулар мен тапсырмалар 

жинағы - 50 сағат. 1 б. п. 

Оқулық, оқу құралы, 

ПОӘК, дәрістер курсы, 

қор дәрісі, жаттығулар 

(міндеттер) жинағы, 

әдістемелік сынымдар 

(нұсқаулар) 

2. Білім алушылардың кәсіптік 

практикасын өткізуге оқу-

әдістемелік материалдарды 

дайындау 

Бір пакет үшін 20 сағат 

(тәжірибе бағдарламасы, 

әдістемелік нұсқаулар, 

күнделік үлгісі) 

Оқу-әдістемелік 

материалдар пакеті 

3. Академиялық, кафедрааралық, 

кафедралық оқу-жаттығулардың, 

әскери-далалық шығулардың 

әдістемелік материалдарының 

бағдарламасын дайындау 

Әдістемелік материалдар үшін 

20 сағат 

Білімге бақылау 

жүргізуге арналған 

бағдарлама, әдістемелік 

нұсқаулар, материалдар 

4. Пәндер бойынша қолданыстағы 

оқу жұмыс бағдарламаларын 

(силлабустарды) қайта қарау 

1 пәнге 5 сағат, 

оқу-әдістемелік материалдарға 

Жұмыс оқу 

бағдарламасы 

(силлабус) 

5. Жаңадан енгізілетін пәндер 

бойынша жұмыс оқу 

бағдарламалары (силлабустар) 

пәнінің оқу-әдістемелік кешенін 

жасау 

1 пәнге 50 сағат Пәндердің оқу-

әдістемелік кешені, 

жұмыс оқу 

бағдарламасы 

(силлабус) 

6. Оқу-әдістемелік кеңестің 

жұмысы шеңберінде 

сараптамалық қорытынды жасау, 

қолжазбалар бойынша 

рецензиялау 

1 басылған параққа 5 сағат ОӘК отырысында 

қаралған сараптама 

қорытындысы 

7. Білім алушылардың білімін 

бағдарламаланған бақылау үшін, 

оның ішінде білімді 

қашықтықтан бақылау үшін тест 

тапсырмаларын жасау 

Тест тапсырмаларының 1 

пакеті үшін 8 сағат 

1 тест тапсырмалары 

пакеті (1 кредитке 100 

сұрақ) 

8. Тесттерді құрастыру: 

- мемлекеттік емтихандар үшін 

(тест тапсырмаларының 1 пакеті-

1 пәнге 300 сұрақ) 

- сессиялық емтихандар және 

білімге аралық бақылау жүргізу 

үшін (1 тест тапсырмаларының 

пакеті-1 кредитке 100 сұрақ) 

- БАжҚДФ кіру және шығу 

бақылауы үшін (1 тест 

тапсырмалар пакеті-1 келу 

тақырыбына 10 сұрақ) 

 

6-бөлім. 100 сұрақ үшін 

 

 

5-бөлім. 100 сұрақ үшін 

 

 

 

 

10 сұрақ үшін 0,5 сағат 

тест тапсырмалары 

пакеті 

(Тесттер, рецензиялау, 

төлқұжат, қорытынды) 



 

 

 

№ 

п/п 

Жұмыс түрлері Уақыт нормалары сағатпен Растау нысаны 

(материалдар 

кафедра, ҮАК, ӘК 

отырысында қаралуы 

тиіс) 

9. Емтихан сұрақтары мен 

билеттерді жасау 

Бір топқа пән бойынша 

кемінде 30 билет 

Билеттер пакеті. 

Академиялық кезеңнен 

бастап күнтізбелік 30 

күннен кешіктірмей 

10 Ашық сабақтарға қатысу және 

талқылау: 

- жалпы академиялық 

- кафедралды 

1 сағат сабақ үшін 1 сағат Ашық сабақты 

талқылау хаттамасы 

11. Журналды толтыра отырып, 

өзара сапарларды жүзеге асыру 

1 сағат 1 сағат сабақ Өзара сапарлар 

журналына жазу 

12. Журналды толтыра отырып, 

бақылау сапарларын жүзеге 

асыру 

1 сағат 1 сағат сабақ Бақылау сапарлары 

журналына жазу 

13. Бейне, онлайн дәрістер, ашық 

(көрнекі) сабақтар, оқу-

әдістемелік және тәрбие іс-

шараларының сценарийін әзірлеу 

1 сценарий үшін 8 сағат (1 

сабақ) 

Сабақтың әдістемелік 

дамуы немесе 

сценарийі 

14. Ашық сабақтар өткізу: 

- жалпы академиялық 

- кафедралды 

1 сағаттасабағында2 сағат 

1,5 сағатттасабағында 1 сағат 

Ашық сабақты 

талқылау хаттамасы 

15. Кафедраның пәндік-әдістемелік 

комиссиясының жұмысына 

басшылық ету және қатысу 

Бір жыл ішінде ПӘК 

басшылығы үшін 60 сағат; 

ПӘК хатшысына бір жыл 

ішінде 50 сағат; 

Бір жыл ішінде ПӘК 

жұмысына қатысқаны үшін 20 

сағат 

ПӘК хаттамалары 

Функционалдық 

міндеттері 

16. Ішкі бақылау комиссиясының 

құрамындағы жұмыс (оның 

ішінде өзін-өзі аттестаттау) 

1 тексеруге 50 сағат Комиссия мүшелерінің 

өкімі бойынша 

17. Оқу-әдістемелік кеңестің, 

академияның бастығы 

жанындағы Ғылыми Кеңесінің, 

жедел кеңестің (бұйрық бойынша 

ОӘК, ҒК, ЖК 

мүшелеріне)құрамында жұмыс 

істеу 

Жылына 60 сағат ОӘК, ҒК, ЖК 

отырысының 

хаттамалары 

18. Кафедралардың отырыстарына 

қатысу 

Жылына 25 сағат 

Хатшыға бір жылға 50 сағат 

Отырыс хаттамасы 

19. Факультеттердің, орталықтардың 

отырыстарына қатысу 

Отырыстардың барлық 

түрлеріне бір жылға 25 сағат 

Хатшыға бір жылға 50 сағат 

Отырыс хаттамасы 

20. ҚР ІІМ, ҚР ҒжЖБМ, ҚР Бас 

прокуратурасының 

тапсырмалары бойынша 

ұйымдастыру–әдістемелік жұмыс 

Әр қатысу үшін 20 сағат  есепт беру ұсынумен 

21. Мамандықтың 

(Маманданудың)оқу-әдістемелік 

кешенін әзірлеу 

Әзірлеушілер ұжымының әр 

мүшесіне 20 сағат 

Мамандықтың оқу-

әдістемелік кешені 

22. Мемлекеттік емтихандар 1 бағдарлама үшін 10 сағат Мемлекеттік 



 

бағдарламасын жасау емтихандар 

бағдарламасы 

№ 

п/п 

Жұмыс түрлері Уақыт нормалары сағатпен Растау нысаны 

(материалдар 

кафедра, ҮАК, ӘК 

отырысында қаралуы 

тиіс) 

23. Кафедраның профессорлық-

оқытушылық құрамының оқу 

жүктемесін жоспарлау, есепке 

алу және бақылау 

Жылына 20 сағат Лауазымдық нұсқаулық 

бойынша жауапты 

24. Кафедраның, орталықтың, 

факультеттің жұмыс жоспарын 

дайындау 

Жылына 10 сағат Кафедра, орталық, 

факультет бастығына 

немесе оның 

орынбасарына 

25. Кафедраның, орталықтың, 

факультеттің жұмыс жоспарын 

орындау бойынша есеп дайындау 

Жылына 10 сағат Кафедра, орталық, 

факультет бастығына 

немесе оның 

орынбасарына 

26. Жоспарларды (педагогикалық 

бақылау, ашық оқу сабақтары 

және т. б.) және олар бойынша 

есепті дайындау 

Жылына 20 сағат Лауазымдық 

нұсқаулықтар бойынша 

жауапты тұлғаға 

27. Жоспарларды орындау бойынша 

жұмысты ұйымдастыру 

(педагогикалық бақылау, ашық 

оқу сабақтары және т. б.) 

Жылына 50 сағат (1 жоспар 

үшін) 

Лауазымдық 

нұсқаулықтар бойынша 

жауапты тұлғаға 

28. Педагогикалық бақылау 

мақсатында оқу сабақтарына 

қатысу 

2 сағат (1 келу үшін) 

журналды толтырумен 

пед. бақылау 

Оқу сабақтарына 

бақылау сабақтарына 

қатысудың кафедралық 

журналында қатысу 

нәтижелерін міндетті 

түрде көрсете отырып 

29. Оқу сабақтарының кестесін 

жасау 

Аптасына 10 сағат Лауазымдық 

нұсқаулықтар бойынша 

жауапты тұлғаға 

30. Оқу-әдістемелік, әдістемелік 

және өзге де іс-шараларға 

бейнефрагменттерді, заставкалар 

мен басқа да материалдарды 

әзірлеу, іріктеу және дайындау 

Бейне қор бойынша жұмыс: 

- бейнежазба кестесін жасау, 

сақтау  

- жинау, қалыптастыру, 

рецензиялауға жіберу 

8 сағат (1 сценарийге)  

 

 

 

 

 

- Қажеттілігі бойынша 2 сағат 

( ай сайын)   

- 1 жинаққа 3 сағат 

Осы материалдарды 

оқу-әдістемелік және 

әдістемелік 

материалдармен сақтау 

31. Оқытылатын пәндердің 

әдістемелік қамтамасыз етілуін 

бақылауды жүзеге асыру 

Жылына 30 сағат Бекітілген кестеге 

сәйкес ОӘО-ға 

анықтама 

32. Академияның аудиториялық 

қорын жыл сайын бөлуді жүзеге 

асыру 

10 сағат Аудиториялық қор 

бойынша бұйрық 

33. Ішкі бақылау комиссиясының 

құрамындағы жұмыс 

50 сағат (1 тексеруге) ОӘК-дегі есеп 

34. Ішкі бақылау комиссиясының 

құрамындағы жұмыс 

Жылына 100 сағат Бұйрыққа сәйкес 

35. Академияның Педагогикалық Жылына 30 сағат Лауазымдық 



 

шеберлік мектебінің жұмысын 

ұйымдастыру 

нұсқаулықтар бойынша 

жауапты тұлғаға 

№ 

п/п 

Жұмыс түрлері Уақыт нормалары сағатпен Растау нысаны 

(материалдар 

кафедра, ҮАК, ӘК 

отырысында қаралуы 

тиіс) 

36. Академияның профессор-

оқытушылар құрамының оқу 

жүктемесін есепке алу және 

бақылау 

Аптасына 10 сағат Лауазымдық 

нұсқаулықтар бойынша 

жауапты тұлғаға 

37. Психологиялық тренингтердің, 

мастер-кластардың, 

психотерапевтік техникалар мен 

психоконсультация 

практикаларының авторлық 

бағдарламаларын әзірлеу 

1 даму үшін 100 сағат Енгізу актісі 

38. Оқу-әдістемелік, әдістемелік 

және өзге де іс-шаралардың 

сценарийін әзірлеу 

3 сағат (1 сценарий үшін) Белгіленген уақыт тек 

әзірлеушіге арналған 

39. Оқу-әдістемелік, әдістемелік 

және өзге де іс-шараларды 

өткізуді ұйымдастыру 

10 сағат  

(1 іс-шара үшін) 

Бірнеше қатысушы 

жағдайында 

белгіленген сағаттарды 

бір-бірімен бөлісіңіз 

40. Оқу-әдістемелік, әдістемелік 

және өзге де іс-шараларды 

өткізуге қатысу 

2 сағат 

(1 іс-шара үшін) 

Ақпаратпен сөйлеу 

41. Курсанттардың 

(тыңдаушылардың, 

магистранттардың, 

докторанттардың) сабаққа 

қатысуын және өз бетінше 

даярлығын есепке алу 

6 сағат (бір апта) 1 сағат 6 күн 

топты көрсете отырып, 

бір топқа 

42. Білім алушылардың практика, 

тағылымдама қорытындыларын 

шығару 

5 сағат Анықтама, есеп 

бір топқа 

43. Білім алушылардың емтихан-

ұлттық сессиясының 

қорытындысын шығару 

5 сағат Анықтама, есеп 

бір топқа 

44. Курсанттардың 

(магистранттардың, 

докторанттардың)оқу 

карточкаларын ресімдеу 

1 білім алушыға 0,5 сағат Оқу жылы үшін 

45. Академиялық анықтамаларды, 

оқу туралы анықтамаларды, 

транскриптерді дайындау 

5 сағат (1 анықтама үшін) Факт бойынша 

46. Дипломды бітіру курсының білім 

алушысымен қоса ресімдеу 

1 сағ. (1 Оқыту үшін) Тек бітіруші курстың 

әдіскерлеріне 

жоспарлау 

47. Дубликат арды  

дипломдарды, қосымшаларды 

дайындау 

2 сағат (қосымшасы бар 1 

телнұсқа үшін) 

Факт бойынша 

48. Білім алушыларды ауыстыру 

және қалпына келтіруге 

қорытынды дайындау және 

ресімдеу 

3 сағат (1 білім алушыға) Оқу жылы үшін 

49. Курсанттарды, докторанттарды, 10 сағат оқу кестесі 



 

магистранттарды қорытынды 

аттестаттау кестесін дайындау. 

 

№ 

п/п 

Жұмыс түрлері Уақыт нормалары сағатпен Растау нысаны 

(материалдар 

кафедра, ҮАК, ӘК 

отырысында қаралуы 

тиіс) 

50. Докторанттарды, 

магистранттарды, курсанттарды 

қорытынды аттестаттаудан 

өткізу кестесін дайындау. 

10 сағат 

 

Кесте 

51. Докторанттардың, 

магистранттардың, 

курсанттардың практикасына 

(зерттеу, өндірістік және т.б.) 

оқу-әдістемелік материалдарды 

дайындау. 

УММ пакеті үшін 20 сағат, 

нұсқаулық 

Практика бойынша 

жауапты 

52. Факультеттер бойынша 

бұйрықтар дайындау 

1 бұйрық үшін 5 сағат Бұйрық 

53. Магистранттың жеке жұмыс 

жоспарын жазуға басшылық 

жасау 

5 сағат (1 магистратқа) Жоспар 

 

54. Бастапқы кәсіптік даярлау, 

біліктілікті арттыру және қайта 

даярлау курстары үшін жұмыс 

оқу бағдарламасын, білім беру 

бағдарламасын жасау (қайта 

өңдеу) 

1 бағдарламаны жасау үшін 10 

сағат 

Бағдарлама 

55. ПОҚ және білім алушыларға 

консультативтік, әдістемелік 

және практикалық көмек 

жылына 30 сағатқа дейін  

56. Қосымшасы бар БАжҚДФ 

бітіргені туралы 

сертификаттарды дайындау 

2 сағат (1 заездқа) бір әдіскерге 30-ға 

дейін білім алушы 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

3. Ғылыми-әдістемелік жұмыс 

№ 

п/п 

Жұмыс түрлері Уақыт нормалары 

сағатпен 

Ескертпе 

1. Мемлекеттік бюджеттік ғылыми–зерттеу 

жұмыстарының жоспарларын, достастық 

туралы ұжымдық шарттарды, іздестіру 

зерттеулерін енгізу туралы шарттарды 

және т. б. орындау (ғылыми-зерттеу 

тақырыбына басшылық ету, тақырып 

бойынша ғылыми-зерттеу жұмыстарын 

тікелей орындау, ғылыми-зерттеу 

әзірлемелерінің нәтижелерін енгізу 

бойынша жұмыс) 

100 сағатқа дейін.  

2. Монографиялар, жаңа оқулықтар жазу 

және басып шығаруға дайындау 

1 б.п үшін 200 сағат.  

3. 

 

Зерттеудің іздеу тақырыбы бойынша 

авторлық ұжым құрамындағы жұмысты 

басқару 

(НИД) 

Зерттеудің іздеу 

тақырыбын жүргізуге 

жауапты 100 сағат 

әр мүшеге жылына 50 

сағатқа дейін 

4. Жаңа оқу құралын, оқу-әдістемелік, оқу-

практикалық құралын дайындау. 

Оқулықтар-1 б.п. 200 

сағат. 

Оқу құралдары-100 

сағ.1п.б. 

Әдістемелік нұсқаулар, 

пәннің оқу-әдістемелік 

кешені (ПОӘК) – 1б.п 

үшін 50 сағат. 

Дәрістер мен Қор 

дәрістері – 1 б.п. үшін 75 

сағат. 

Жаттығулар мен 

тапсырмалар жинағы - 50 

сағат. 1 б. п. 

 

5. Конференцияда ғылыми мақала, 

баяндама дайындау 

бір бапқа 30 сағатқа дейін, 

баяндама 15 сағат. 

 

Келісу ҒЗжРБЖҰБ 

6. Ғылыми еңбектер жинағын дайындау бір жинақ үшін 50 сағатқа 

дейін (авторлық ұжымға) 

 

7. ҚР ІІМ ККДК жанындағы ғылыми–

техникалық және ғылыми–әдістемелік 

кеңестер мен комиссиялардың 

секцияларында жұмыс істеу, ғылыми 

семинарларға қатысу 

Бір отырысқа 3 сағат  

8. Жас ғалымдардың курсанттарының 

(магистранттарының, 

докторанттарының) ғылыми–

практикалық конференцияларына 

қатысу 

Бір конференцияға 4 сағат Баяндамашы үшін 

9. Жас ғалымдар кеңесін басқару 40 сағат Күнтізбелік жылға 

10. Ғылыми үйірмеге жетекшілік ету Жылына бір курсантқа 30 

сағат 

Курсанттардың 

ғылыми зерттеу 

жұмысы бойынша есеп 

11. Дебаттың клубын басқару 40 сағат 

 

Күнтізбелік жылға 



 

 

№ 

п/п 

Жұмыс түрлері Уақыт нормалары 

сағатпен 

Ескертпе 

12. Ғылыми іс-шараларға қатысу үшін 

тыңдаушылардың (курсанттардың) 

ғылыми баяндамаларын, мақалаларын 

дайындауға басшылық жасау 

4 сағат 1 баяндама, мақала 

үшін 

13. Ғылыми-зерттеу және ғылыми-

әдістемелік жұмыстардың басқа түрлері, 

практикалық органдар, жоғары оқу 

орындары қызметкерлерінің 

консультациялары және т. б. 

Практикалық органдар 

қызметкерлерінің 

кеңестері-30 сағатқа 

дейін. 

 

14. ІІМ жүйесінде курсанттардың ғылыми 

зерттеу жұмысы  конкурсын дайындауға 

және өткізуге қатысу 

50 сағат Бір қатысушыға 

15. БҒМ жүйесінде  курсанттардың ғылыми 

зерттеу жұмысы конкурсын дайындауға 

және өткізуге қатысу 

50 сағат Бір қатысушыға 

16. Зерттеу тақырыбы бойынша ғылыми 

есеп дайындау 

1 баспа парағы үшін 40 

сағат 

Зерттеу тақырыбы 

бойынша белгіленген 

тәртіппен бекітілген 

ғылыми есеп 

17. Жобаларды дайындау және нормативтік 

құқықтық актілерді әзірлеуге қатысу 

1 баспа парағы үшін 100 

сағат 

 

18. Нормативтік актілерге өзгерістер мен 

толықтырулар енгізу бойынша 

ұсыныстар дайындау 

1 баспа парағы үшін 50 

сағат 

 

19. Нөлдік емес импакт-факторы бар 

журналда мақала дайындау және 

жариялау 

250 сағат 1 мақала үшін 

20. Оқулықтарға, оқу құралдарына, 

монографияларға, ғылыми мақалалар 

мен баяндамаларға, диссертацияларға, 

Конкурстық және осыған ұқсас 

материалдардың диссертацияларының 

авторефераттарына, сондай-ақ 

нормативтік құқықтық актілердің 

жобаларына (Пікірлер, қорытындылар 

дайындаумен)рецензиялау 

1 баспа парағы үшін 10 

сағат 

Кафедрада 

нәтижелерді қарау, 

хаттамалық ресімдеу 

21. Курсанттар дайындаған конкурстық 

ғылыми жұмыстарға шолу жасау 

1 жұмыс үшін 3 сағат Ресімдеу шолу (шолу) 

22. Ғылыми жарияланымдардың, 

диссертациялардың, конкурстық және т. 

б. материалдардың ғылыми сараптамасы 

10 сағат 1 баспа парағы үшін 

23. Оқулықтарды, оқулықтарды, 

монографияларды, ғылыми 

жарияланымдарды ғылыми редакциялау 

20 сағат 1 баспа парағы үшін 

24. Ғылыми журналдардың редакциялық 

алқаларында, еңбек жинақтарының 

редакциялық кеңестерінде және т. б. 

жұмыс. 

50 сағат Күнтізбелік жылға 

25. ҚР ІІМ ғылыми-техникалық және 

ғылыми-әдістемелік кеңестерінде 

(секцияларында) және комиссияларында 

жұмыс істеу 

 

 

3  сағат Бір отырысқа 



 

 

№ 

п/п 

Жұмыс түрлері Уақыт нормалары 

сағатпен 

Ескертпе 

26. Ғылыми және ғылыми-практикалық 

конференциялардың, семинарлардың, 

кеңестердің, дөңгелек үстелдердің 

жұмысына қатысу 

Нақты уақытты ескере 

отырып 

Күніне 6 сағаттан 

артық емес 

27. Халықаралық және республикалық 

ғылыми, ғылыми-практикалық 

конференциялар, семинарлар, дөңгелек 

үстелдер ұйымдастыру комитетінің 

төрағасы мен хатшысына (модератор 

ретінде) 

Нақты жоғалған уақыт Іс-шараны өткізу 

туралы 

ұйымдастырушылық-

өкімдік құжаттамаға 

сәйкес 

28. Ғылыми жұмыстар конкурсының, 

олимпиадалардың және үздік плакат 

конкурсының қазылар алқасының 

(комиссияларының) жұмысы 

Нақты уақыт шығындары 

ескеріледі 

 

29. Кафедраның ғылыми-зерттеу 

жұмысының жоспарын дайындау 

Жылына 10 сағат  

30. Кафедраның ғылыми-зерттеу жұмысы 

туралы есеп дайындау 

Жылына 20 сағат  

31. Ғылыми зерттеулердің нәтижелерін оқу 

процесіне және практикалық қызметке 

енгізу 

1 енгізу актісін 

дайындауға 2 сағат 

 

32. Халықаралық ынтымақтастықты іске 

асыруға қатысу 

Жұмыстың әр түріне 10 

сағат 

Іс жүзінде қатысу, 

меморандум жасасу 

33. Полиграфологиялық зерттеулер жүргізу 1 адамға 2 сағат КСБ кестесі бойынша 

34. Әлеуметтік-психологиялық зерттеулер 

жүргізу 

Зерттеуге 20 сағат ОӘК есебін қараумен 

35. Әлеуметтік-психологиялық зерттеулер 

жүргізу үшін сауалнама құралдарын 

дайындау 

1 сауалнама құралдарына 

2 сағат 

 

36. Психологиялық зерттеу нәтижелері 

бойынша қорытындылар дайындау 

1 адамға 1 сағат  

37. Басқа білім беру ұйымдарының ұқсас 

құрылымдарымен, сондай-ақ ІІО 

практикалық бөлімшелерімен және басқа 

да құқық қорғау органдарымен өзара іс-

қимыл жөніндегі жұмысқа қатысу 

Әр жұмыс түріне 5 сағат Есептердегі, 

анықтамалардағы 

жұмыс нәтижелері 

38. Академияның профессор-оқытушылар 

құрамының қызметін талдау (бағалау 

парақтары) 

Жылына 5 сағат Рейтингті дайындау 

39. Жас ғалымдардың курсанттарының 

(магистранттарының, 

докторанттарының) ғылыми-

практикалық конференцияларына, 

дөңгелек үстелдеріне қатысу 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 сағат (1 конференцияға) Егер қатысушылар 

тізімінде көрсетілген 

болса 



 

 

 

 

№ 

п/п 

Жұмыс түрлері Уақыт нормалары 

сағатпен 

Ескертпе 

40. Тақырыптық Ғылыми-әдістемелік, 

ғылыми-практикалық және теориялық 

конференциялар, семинарлар, 

вебинарлар, 

кеңестер,олимпиадалар,викториналар, 

дөңгелек үстелдер ұйымдастыру және 

өткізу:  

- халықаралық деңгейдегі 

- республикалық деңгейдегі 

- ЖОО аралық деңгейдегі 

- академиялық деңгей 

- кафедрааралық деңгей 

- кафедра деңгейі 

(бір іс-шараға бір адамға) 

 

 

 

 

 

 

45 Сн. 

40 Сн. 

35 ш. 

30 Сн. 

25 тарау. 

20 тарау. 

Іс-шара бағдарламасы 

41. Нормативтік актілерге өзгерістер мен 

толықтырулар енгізу бойынша 

ұсыныстар дайындау 

50 сағат (1 б.п.) 

 

 

42. Ғылыми мақаланы дайындау 20 сағат Жариялау 

43. Монографияны, монография тарауын; 

жинақ құрамындағы ғылыми 

баяндаманы, ғылыми баяндама 

тезисін(лерін); ғылыми-талдамалық 

шолуды; ғылыми-әдістемелік құралды, 

ғылыми-практикалық құралды дайындау 

200 сағат (1 б.п.) Жинақтарда, 

журналдарда жариялау 

44. Оқыту сапасына, білім алушылардың 

оқу жетістіктері деңгейіне мониторингті 

(талдауды) жүзеге асыру 

1 іс-шара үшін 10 сағат Нәтижелер туралы 

есеп,анықтама 

45. Оқытудың жаңа технологиялары 

бойынша оқу-әдістемелік және ғылыми-

әдістемелік құжаттаманы әзірлеу және 

енгізу 

1 құжатты әзірлеуге және 

енгізуге 20 сағат 

Енгізу актісі 

46. Оқытудың автоматтандырылған 

жүйелерін, ақпараттық қамтамасыз ету 

жүйелерін, ақпараттық-кітапханалық 

жүйелерді заманауи оқу-әдістемелік 

және ғылыми-әдістемелік, дидактикалық 

материалдар мен бағдарламалық 

қамтамасыз етуді оқу процесіне енгізу 

1 іс-шара үшін 10 сағат Енгізу актісін ұсыну 

47. Оқу-тәрбие процесінің, әдістемелік 

жұмыстың жай-күйіне мониторингті 

(талдауды) жүзеге асыру және оларды 

жетілдіру жөнінде ұсынымдар әзірлеу 

1 іс-шара үшін 20 сағат Есеп 

48. Магистранттардың, докторанттардың 

ғылыми-зерттеу, ғылыми-әдістемелік 

жұмысының мазмұны мен нысанын 

ұйымдастыру, үйлестіру, талдау 

50 сағат 1 оқу жылына 

49. Пси-ходиагностикалық зерттеулерді 

ұйымдастыру және жүргізу (ҚР ІІМ 

нұсқаулары және академия 

басшылығының сұраулары бойынша) 

1 зерттеу үшін 20 сағат Растайтын құжатпен 

50. Психодиагностикалық зерттеулер 

деректерін сандық пысықтау 

1 зерттелуші үшін 0,5 

сағат 

Жоспарға сәйкес 



 

 

4. Тәрбие жұмысы 
№ 

п/п 

Жұмыс түрлері Уақыт нормалары сағатпен 

1. Оқу тобының кураторы ретінде жұмыс. Жылына 60 сағат 

2. Біліктілікті арттыру және қайта даярлау курстары 

тыңдаушыларының оқу тобының кураторы ретінде 

жұмыс істеу 

1 заездқа 3 сағат 

3. Тұрақты құраммен жеке-тәрбие жұмысын (бастықтар 

мен бастықтардың орынбасарлары үшін) жүргізу 

Бастықтар 

(кафедралар,орталықтар,факуль

теттер) – 90 сағат 

Бастықтардың орынбасары 

(Кафедра, орталық, 

факультеттер) - 50 сағат 

4. Интернет-ресурстарда, әлеуметтік желілерде 

Жарияланымдар 

1 теледидарлық қойылым үшін 

7 сағат,  

БАҚ-тағы 1 мақала үшін 5 сағат 

(газеттер, журналдар және т. б.), 

Интернет ресурстардағы 1 

ақпарат үшін 2 сағат 

5. Қоғамдық тәртіпті қорғау нарядтарында қызмет атқару 

кезінде, кезекшілік кезінде білім алушыларға басшылық 

ету 

Білім алушымен 1 сағат жұмыс 

үшін 1,5 сағат 

6. Тәрбие-идеологиялық іс-шараларға қатысу: 

- халықаралық деңгейдегі 

- республикалық деңгейдегі 

- облыстық деңгейдегі 

- қалалық (ЖОО аралық) деңгейдегі 

- академиялық деңгей 

Бір іс-шара үшін 

45 Сн. 

40 Сн. 

35 ш. 

30 Сн. 

25 тарау. 

7. Академия шеңберінде өткізілетін мәдени–бұқаралық іс-

шараларға қатысу 

Бір іс-шараға 8 сағат 

8. Академия білім алушыларына шығармашылық 

конкурстар, викториналар және т. б. дайындау және 

өткізу 

Бір іс-шараға 20 сағат 

9. Баклавриатқа, магистратураға және докторантураға 

түсуге үгіттеу мақсатында академияға түсу мәселелері 

бойынша жастармен, ІІО-ның жұмыс істейтін 

қызметкерлерімен кәсіптік-бағдарлау жұмыстарын 

жүргізу. 

Бір іс-шараға 8 сағат есеп беру 

арқылы 

10. Академия білім алушыларымен апта сайын саяси 

Ақпарат өткізу 

Бір іс-шараға 1 сағат 

11. Шығармашылық кештерді, қоғам қайраткерлерін, 

практикалық қызметкерлерді, ардагерлерді және т. б. 

шақырумен кездесулерді ұйымдастыру және өткізу. 

Бір іс-шараға 8 сағат 

12. Академияның қоғамдық құрылымдарына қатысу және 

жұмыс 

Жылына 20 сағат, қоғамдық 

құрылымдардың мүшелеріне 

13. Қоғамдық құрылымға басшылық ету Жылына 40 сағат 

 

 

 
 

 

 

 

 



 

5. Біліктілікті арттыру, практикамен байланыс және басқа да жұмыс 

түрлері 
№ 

п/п 

Жұмыс түрлері Нормы времени в часах 

Біліктілікті арттыру, практикамен байланыс 

1. ҚР негізгі идеологиялық және бағдарламалық 

құжаттарын зерделеу (ҚР Президентінің Жолдаулары, 

ҚР Үкіметінің қаулылары) 

50 сағат 

2. Әлеуметтік-құқықтық және қызметтік даярлық 

жүйесінде ҚР ІІМ, ҚР БҒМ және өзге де НҚА 

нормативтік құжаттарын зерделеу 

50 сағат 

3. ІІО аумақтық бөлімшелерінде қоғамдық тәртіпті қорғау 

жөніндегі нарядтарда қызмет атқару 

40 сағатқа дейін (бір киімге 5 

сағаттан) 

4. Атыс, қызметтік және арнайы даярлық көлемінде 

сабақтар өткізуге дайындық 

15 сағатқа дейін 

5. Педагогикалық шеберлік деңгейін арттыру, 

«Педагогикалық шеберлік мектептері» сабақтарына 

қатысу мақсатында ғылыми-педагогикалық және оқу-

әдістемелік сипаттағы әдебиеттерді зерделеу (жас 

оқытушыларға) 

20 сағат 

6. Атыс, қызметтік және арнайы даярлық көлемінде 

сабақтарға қатысу. 

135 сағат 

7. Мемлекеттік немесе шет тілін үйрену 144 сағат 

8. Дене шынықтыру 150 сағат 

9. Санитариялық жағдайға жауапты жауапты, тексеруші, 

кезекшінің көмекшісі, кафедра бойынша кезекші 

(күшейту кезеңінде) ретіндегі кезекшілік. 

Нақты жұмсалған уақыт 

бойынша 

10. Біліктілікті арттыру курстарынан өту және мамандық 

бойынша тағылымдамадан өту 

Нақты жұмсалған уақыт 

бойынша 
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: 1 дана. 

1-хатшылық 

Көбейтілген – 1 дана 

1-ОӘО 

Орынд. Мырзахмет Қ.Е. 

 


